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MAAS ODEMELERI iS SURECI

Sira . Siirece Dahil Olan
Sorumlular Faaliyet Is Akisi . Dokiiman / Kayit
No yet’s 5 I¢ / D1s Birimler y
Her ay igin kadrolu personelin kademe kidem terfi .. . .
1 |[Birim Sorumlusu  |onaylar kisisel (icra, nafaka, lojman v.s) verileri Stratej 1BGell(1$t11rrzle Daire EBYS, KBS
personel biirosundan temin edilir. askanigt
Maas esas1 bulunan kadrolu personeli listelenir. B o )
2 |Birim Sorumlusu  |Maas programina giris i¢in varsa terfisi olan personel Strateji GellStlﬂ?e Daire EBYS, KBS
bilgileri giincellenir Bagkanlig1 D
Maas bilgi degisikligi olan personel sisteme Strateji Gelistirme Daire
Birim Sorumlusu i EBYS, KBS
3 kaydedilir. Baskanlig
Basilan maas bordrolarinin kontrol iglemleri yapilir B o )
4 |Birim Sorumlusu |Ve hata var ise yeni bordro basilir yok ise maas Strateji GehStllT?e Daire EBYS, KBS
dosyasi hazirlama iglemine gegilir. Bagkanlhi1
Kontrolii yapilan maas bordrolarindaki bilgilere gore
5 |Birim Sorumlusu 6deme emri belg?m (@S sisteminde ) dltlz.eplfemr ve Strateji Gehstlrrfle Daire EBYS. KBS
gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisinin Baskanlig1
tarafindan onaylanir.
Gergeklestirme gorevlisi ve Harcama yetkilisine
6 |Birim Sorumlusu imzaya sunulan Maag bordrolar1 2 adet dosya olarak Strateji Gelistirme Daire EBYS. KBS
diizenlenir ve o aya ait olan personel bilgi Baskanligi D
degisiklikleri de dosyalara konur.
7 |Birim Sorumlusu Ha;u"lanmls (')lan 1 adet rvnaas dosyas1 s.tr.atejl Strateji Gehstlrrfle Daire EBYS. KBS
gelistirme daire baskanligina teslim edilir Baskanligi
Her aymn 15 den sonra KBS ye diisen emsan verileri .. . .
8 |Birim Sorumlusu  |kisilerin emekli kesenekleri Kesenek Bilgi Sistemine Strateji Gehstlrr{le Daire EBYS, KBS
yiiklenir. Bagkanlig1
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Halise GENEK Eylem KARABULUT
Bilgisayar isletmeni Yiiksekokul Sekreteri
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EK DERS ODEMELERI iS SURECI

Sira . Siirece Dahil Olan
Sorumlular Faaliyet Is Akist . Dokiiman / Kayit
No yetls § I¢ / D1s Birimler ¥
Yiksekokulumuz biinyesinde ders veren 6gretim S S Gelisti Dai
1 |Birim Sorumlusu elemanlarinin (kadrolu,40/a) ders gorevlendirmeleri tratej1 Ge 1$t1rn:16 aire PBS, KBS
ilgili biirodan temin edilir. Baskanligi
Yiksekokulumuz biinyesinde ders veren 6gretim
elemanlarinin Proliz programindan haftalik ders
programlarina dersleri yerlestirilir. Gérevlendirme,
5> |Birim Sorumlusu ders programu, ek df:r‘s‘fonnlinun L}ogmlugu ilgili Strateji Gelistirn:le Daire PBS. KBS
hocalara kontrol ettirilir. Dogrulugu kontrol Baskanlig —
edildikten sonra 14 haftaya tamamlama islemi yapilir.
Her ay kadrolu 6gretim elemanlarinin izin, rapor,
. gorevlendirme durumlari kontrol edilerek varsa telafi Strateji Gelistirme Daire
3 |Birim Sorumlusu dersleri programa islenir. Baskanlig EBS, KBS
Her ay kadrolu 6gretim elemanlari, Fakiilteler,
Yiksekokullar ve Boliim Bagkanliklarindan gelen ek " s .
.. . : Strateji Gelistirme Daire
4 |Birim Sorumlusu  |ders formlari prolizden alinan icmal sonuglarryla - PBS, KBS
Bagkanlig1
kargilastirildiktan sonra
KBS iizerinden bordro hesaplanip gergeklestirme
. gorevlisi ve harcama yetkilisinin onayindan sonra Strateji Gelistirme Daire
5 |Birim Sorumlusu raporlar kismindan ¢iktilar alinir Baskanlig1 PBS, KBS
Alinan ¢iktilar gerceklestirme gorevlisi ve harcama .. . .
6 |Birim Sorumlusu |yetkilisinin izalamasindan sonra Strateji Gelistirme Strateji Gehstlm}e Daire PBS, KBS
. - N L Bagkanlig1
Daire Baskanligina gonderilir.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Halise GENEK Eylem KARABULUT
Bilgisayar isletmeni Yiiksekokul Sekreteri
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JURI UYELiIGI ODEMELERI i$ SURECI

Sira . Siirece Dahil Olan
Sorumlular Faaliyet Is Ak . Dokiiman / Kayit
No aallyet Ts Akast i¢ / Dis Birimler y
1 |Birim Sorumlusu |Gérevlendirme onaylart Miidiirliigiimiize gelir Strateji Gellstlrr{le Daire EBYS, HYS
Bagkanligt
.. GOI’CVlCHdlI}l e.n“ogr.ethrT uYe.Sl‘hoca simav Strateji Gelistirme Daire
2 |Birim Sorumlusu |sonrasinda jiiri tiyeligi ticretini almak igin talepte - EBYS, HYS
Bagkanlig1
bulunur.
Gorevlendirilen dgretim tiyesi hocanin jiiri tiyeligi
3 |Birim Sorumlusu ljcretml almaya bll.‘. engel yoksa sistem 1'Jzer1n(}en Strateji Gell$tlrrfle Daire EBYS. HYS
O6deme evraklari diizenlenir, kontrol edilmek lizere Bagkanlig1
gerceklestirme gorevlisine gonderilir.
Gergeklestirme Gorevlisi evraklarin dogruluguna
4 |Birim Sorumlusu bakar eksik veya hata varsa duzel.tllmem i¢in iade Strateji Gell$tlrrfle Daire EBYS. HYS
eder herhangi bir problem yoksa imzalar ve Baskanligi
Harcama Yetkilisine gonderir.
5 |Birim Sorumlusu Harcamg Yetkilisi tarafindan kontrol edilir ve Strateji Gell$tlrrfle Daire EBYS. HYS
belgeler imzalanir Bagkanlig1
6 |Birim Sorumlusu Im'zal'c?nan ?Vrakl'a'r Gdeme yapilmast igin Strateji Strateji Gell$tlrrfle Daire EBYS. HYS
Dairesine gonderilir. Bagkanlig1
I¢ Kontrol tarafindan yapilan kontrollerde eksik .. _ .
7 |Birim Sorumlusu |veya hatal evrak varsa diizeltilmesi i¢in iade eder, Stratej 1BGeL1$t11rrfle Daire EBYS, HYS
hata yada eksik yok ise 6deme birimine gonderir askantigl
8 |Birim Sorumlusu Gorevlem}lrme yapilan ogrfet.lr.n iliyesine ait banka Strateji Gehstlrr{le Daire EBYS. HYS
hesabina 6deme gergeklestirilir. Bagkanligt =
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Halise GENEK Eylem KARABULUT
Bilgisayar Isletmeni Yiiksekokul Sekreteri
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KATILIM ODEMELERI iS SURECI
Sira . Siirece Dahil Olan
Sorumlular Faaliyet Is Ak . Dokiiman / Kayit
No aaliyet s th I¢ / D1s Birimler ¥
1 |Birim Sorumlusu  [Gorevlendirme onaylart Miidiirliigiimiize gelir Strateji Gehstlrrzle Daire EBYS, HYS
Bagkanlig1
2 |Birim Sorumlusu GorevlerAld%n%en personel gorev dggusu ge-rekh Strateji Gellstlrrfle Daire EBYS. HYS
belgeleri birlikte tahakkuk gorevlisine verir. Bagkanlhigi .
Gorevlendirilen personelin katilim bedeli ddemesine
ne kadar ticret tahakuk ediyorsa ilgili kaleme .. .. .
3 |Birim Sorumlusu  |6denegin aktarilabilmesi igin Strateji Gelistirme Strateji Gehstlrrzle Daire EBYS, HYS
. N . Bagkanlig1
Daire Bagkanligina aktarim yapilmasina dair yazi
yazilir.
Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig tarafindan ilgili
4 |Birim Sorumlusu %aleme aktarim ya?lldlktap sonra s1sterp uzer.1.nder1 Strateji Gellstlrrfle Daire EBYS. HYS
0deme evraklar diizenlenir, kontrol edilmek tizere Bagkanlhigi I—
gergeklestirme gorevlisine gonderilir,
Gergeklestirme Gorevlisi evraklarin dogruluguna
5 |Birim Sorumlusu bakar eksik veya hata varsa duzelFllmem i¢in iade Strateji Gellstlrrfle Daire EBYS. HYS
eder herhangi bir problem yoksa imzalar ve Harcama Bagkanligi .
Yetkilisine gonderir
6 |Birim Sorumlusu Harcamg Yetkilisi tarafindan kontrol edilir ve Strateji Gellstlrrfle Daire EBYS. HYS
belgeler imzalanir Baskanlig1
7 |Birim Sorumlusu Irgzalgnan Ezvrak%alAr 6deme yapilmast igin Strateji Strateji Gellstlrrfle Daire EBYS. HYS
Dairesine gonderilir. Baskanligi
I¢ Kontrol tarafindan yapilan kontrollerde eksik veya .. .. .
8 |Birim Sorumlusu hatali evrak varsa diizeltilmesi igin iade eder, hata Strateji Gehstlrr{le Daire EBYS, HYS
. o s . Bagkanlig1
yada eksik yok ise 6deme birimine gonderir
9 |Birim Sorumlusu ?orevlendmne ya'p‘ll‘an personele ait banka hesabina Strateji Gehstlrr{le Daire EBYS, HYS
ddeme gergeklestirilir. Bagkanlig1
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Halise GENEK Eylem KARABULUT
Bilgisayar isletmeni Yiiksekokul Sekreteri
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YARIYILSONU SINAV ODEMELERI iS SURECI

Sira . Siirece Dahil Olan
Sorumlular Faaliyet Is Ak . Dokiiman / Kayit
No aaliyet s th I¢ / D1s Birimler ¥
Yaruyilsonu sinav programlari ilgili biirodan temin Strateii Gelisti Dai
1 |Birim Sorumlusu |edilir. ratg IB ekls 1lrrzle ae PBS, KBS
askanlig1
Yiksekokulumuz biinyesinde ders veren 6gretim
elemanlarinin yariyilsonu smav formlari girmis B L .
2 |Birim Sorumlusu  |olduklar derslerde ki 6grenci sayisina gore proliz Strateji Gehstlrrfle Daire PBS, KBS
programina girisleri yapilir. Bagkanligi
Kadrolu Ogretim elemanlari, Fakiilteler,
Yiiksekokullar ve Boliim Bagkanliklari iletigim Strateji Gelistirme Daire
3 |Birim Sorumlusu kurulup proliz den alinan ¢iktilara istinaden KBS ye Baskanhiz1 PBS, KBS
girilerek icmal sonuglariyla karsilastirlir. $ g
KBS iizerinden bordro hesaplanip gergeklestirme
. gorevlisi ve harcama yetkilisinin onayindan sonra Strateji Gelistirme Daire
4 |Birim Sorumlusu raporlar kismindan ¢iktilar alinir Baskanlig1 PBS, KBS
Alinan ¢iktilar gergeklestirme gorevlisi ve harcama .. . .
5 |Birim Sorumlusu |yetkilisinin izalamasindan sonra Strateji Gelistirme Stratej 1BGell(1$t11rrfle Daire PBS, KBS
Daire Baskanligina gonderilir. askanigt
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Halise GENEK Eylem KARABULUT
Bilgisayar isletmeni Yiiksekokul Sekreteri
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YOLLUK ODEMELERI iS SURECI
Sira . Siirece Dahil Olan
Sorumlular Faaliyet Is Ak . Dokiiman / Kayit
No aaliyet s th I¢ / D1s Birimler ¥
1 |Birim Sorumlusu  |Gérevlendirme onaylart Midiirliigiimiize gelir. Strateji Gehstln{le Daire EBYS, HYS
Bagkanlig1
Gorevlendirilen personel gorev doniisii hazirladiklart .. e .
2 |Birim Sorumlusu  |Gegici Gérev Yolluk Bildirimini imzalar ve gerekli Stratej IBGCII?UT?G Daire EBYS, HYS
belgelerle birlikte tahakkuk gorevlisine verir. agkantiglt
Gorevlendirilen personelin yolluk 6demesine ne
3 |Birim Sorumlusu kadar uc1jet tak?a‘kgk edlyo?'?a 1lg'111' kaleme‘odenegln Strateji Gehstlm}e Daire EBYS, HYS
aktarilabilmesi i¢in Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig1
Bagkanligina aktarim yapilmasina dair yazi1 yazilir.
Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig tarafindan ilgili
4 |Birim Sorumlusu Ealeme aktarim ya?lldlktap sonra s1sterp uzer.1.nder1 Strateji Gellstlrrrvle Daire EBYS. HYS
6deme evraklar diizenlenir, kontrol edilmek tizere Bagkanligi I—
gerceklestirme gorevlisine gonderilir,
Gergeklestirme Gorevlisi evraklarin dogruluguna
5 |Birim Sorumlusu bakar eksik V}ey? hata varsa duzel?11m651 igin iade Strateji Gehstlm}e Daire EBYS. HYS
eder herhangi bir problem yoksa imzalar ve Harcama Bagskanligi
Yetkilisine gonderir
6 |Birim Sorumlusu Harcamg Yetkilisi tarafindan kontrol edilir ve Strateji Gehstlm}e Daire EBYS, HYS
belgeler imzalanir Bagkanlig1
7 |Birim Sorumlusu Im?ala‘nan eivraklfer G6deme yapilmasi igin Strateji Strateji Gellstlrrrvle Daire EBYS. HYS
Dairesine gonderilir. Baskanlig1
I¢ Kontrol tarafindan yapilan kontrollerde eksik veya .. . .
8 |[Birim Sorumlusu hatal1 evrak varsa diizeltilmesi igin iade eder, hata Strateji Gehstlm}e Daire EBYS, HYS
. - S . Bagkanlig1
yada eksik yok ise deme birimine gonderir
9 |Birim Sorumlusu ?orevlendlrme ya'p‘ll‘an personele ait banka hesabina Strateji Gehstlm}e Daire EBYS, HYS
ddeme gergeklestirilir. Bagkanlig1
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Halise GENEK Eylem KARABULUT

Bilgisayar isletmeni

Yiiksekokul Sekreteri




